
                                                           

 

 

 

台北市 100中正區和平西路一段 56號 10樓之 5 

TEL：(02)2365-0930      FAX：(02)2365-7610 

 

【台灣企劃塾】徵才說明 

 

台灣企劃塾主要致力於透過「企劃專業證照」職能培訓，提昇各業企劃力。企

劃是任何組織行動的腦，「企劃知識產業」是知識經濟中正在開發的黃金產業。

沒有企劃力，那來競爭力？擁有企劃力，一生都暢意！我們邀請有卓識與成就

自我與他人願景動力的好伙伴一起來共事。 

【需求職稱】   專案執行秘書 (專職 1名) 

【應徵對象】 

‧在職、轉職人士 

‧大學以上(含研究所)畢業 (應屆畢業生可，科系不限) 

 

【職務內容】  
‧ ‧活動、課程專案執行控管 

‧執行長專案特助 

【專業能力】 
‧具企劃、行銷、控管能力 

‧具溝通、協調、組織團隊能力 

【個人特質】 

‧喜樂、積極、機靈、正向思考 

‧全心專注、責任目標導向 

‧思路清晰、條理分明、系統化辦事 

‧能解決問題 (非只是反應問題) 

【薪資與福利】  
‧月薪 30,000 ~ 33,000 元                                

‧享勞健保/勞退/專案獎金/年終獎金/三節禮品/其他 

【徵才期間】  即日起至 2015 年 6 月 22 日止 

【應徵方式】  

1.履歷(附照)   

2.勾選職能調查表(如附) 

3. e-mail、或傳真上列資料 

4.通知面談 

【連絡 e-mail、Fax】  
jimlin@planning.com.tw；service@planning.com.tw 

Fax: 02-23657610 

【台灣企劃塾網址】 www.planning.com.tw 
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