
輔大法文系 
廠商人力需求申請表 

          

企業名稱   朝陽照明  (http://sunlumintech.en.taiwantrade.com/) 

需求職稱   業務助理 1~2名 

工作型態 工讀，待遇：時薪 145 元 

工作時間 
  2016年 12月~2017 年 2‐3月(可配合排課彈性調整工作時間) 

  說明：12 月交接學習、1月起需能獨立作業 

工作地點    新北市新莊區中正路 651‐8號 7樓 

工作內容 

1. 客戶訂單處理 

 回覆 PI確認金額 

 與採購及產線確認交期並回覆客戶 

2. 訂單出貨安排 

 客戶無指定時,  需主動聯繫確認 

 提供棧板圖至工廠 

 出口報關/提貨安排 

 通知客戶  (提供 BL及請款) 

3. 產品行銷協助事項 

 網站資料更新 

 產品型錄更新 

 參展/拓銷團相關事宜 

 eBay/Yahoo電商相關事宜 

4. 其它業務相關事項 

 客戶問題回覆 

 課程/研討會報名 

5. 內部管理事宜 

 庫存/樣品管理 

 ERP系統操作  (訂單/銷貨/庫存/產品結構) 

需
求
條
件 

學歷 ■大學生      ■碩士生 

語言 

需求 

■英文： ○精通 ●中等 ○略通 

■中文： ●精通 ○中等 ○略通 

工作

經驗

■無經驗可 
□相關經驗 
□其它                 

證照 

需求 
無 

其他 

條件 
 無 

應繳資料  ■ 簡歷：●中文 ●英文 

收件截止日   意者請於 11 月 28 日(五)前將應繳資料 mail 至 D22@mail.fju.edu.tw(法文系)，

本系將於每週三彙整應徵資料轉交朝陽照明安排後續面試事宜。 

 


